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INSTRUKCJA

w sprawie szczegolowych zasad i trybu dokonywania wyboru
metody rozliczania kosztow ciepla na potrzeby ogrzewania
w zasobach SM ,,Piekary” w Legnicy

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Instrukcja okresla szczegOlowe zasady 1 tryb przeprowadzania glosowania w sprawie wyboru
metody rozliczania kosztow ciepta na potrzeby ogrzewania w zasobach SM , Piekary” w Legnicy.

§2

1. Glosowanie w sprawie wyboru metody rozliczania kosztéw ciepta, w danej nieruchomosci,
zostanie przeprowadzone w przypadku ztozenia do Zarzadu Spéldzielni pisemnego wniosku,
podpisanego przez co najmniej 10 % oséb uprawnionych wymienionych w § 5 ust.1,
zamieszkatych w budynku lub grupie budynkéw stanowigcych jednostke rozliczeniowa
1 uzytkownikow lokali uzytkowych znajdujacych sie w tej jednostce rozliczeniowej.

1. Zarzad Spoétdzielni raz na trzy lata, poczawszy od okresu rozliczeniowego 01.07.2017r. -
30.06.2018r., w nieruchomosciach z zamontowanymi podzielnikami wyparkowymi moze zarzadzié
przeprowadzenie glosowania w sprawie wyboru metody rozliczania kosztéw ciepta, o ktorym
mowa w ust. 1, bez wymaganych pisemnych wnioskéw uprawnionych cztonkow.

§3

1. Wnioski o przeprowadzenie glosowania w sprawie wyboru jednej z metod rozliczania kosztéw
ciepta, dla kolejnych okreséw rozliczeniowych, moga by¢ sktadane w terminie do 31 grudnia.

2. W przypadku ztozenia wniosku po w/w terminie, jednakze nie pozniej niz do dnia zatwierdzenia
terminu glosowania, Zarzad Spoétdzielni podejmie decyzje o ewentualnym uwzglednieniu tego
wniosku w harmonogramie gtosowania.

ROZDZIAL 11
OBSZAR GLOSOWANIA

§4

1. Wybér metody rozliczania kosztéw ciepta na potrzeby ogrzewania przeprowadza si¢ w budynku lub
grupie budynkow stanowigcych jednostke rozliczeniowa.

2. Dane dotyczace obszaru, w ktorym dokonywany jest wybor metody rozliczania kosztow ciepta na
potrzeby ogrzewania, podaje si¢ do wiadomosci uprawnionym osoba wymienionym § 5 ust.1,
poprzez wywieszenie ich na tablicy ogloszen.
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ROZDZIAL 111
SPISY OSOB UPRAWNIONYCH DO GLOSOWANIA NA METODY ROZLICZANIA
KOSZTOW CIEPLA NA POTRZEBY OGRZEWANIA
ORAZ LISTY DO GLOSOWANIA

§5

W rozumieniu niniejszej instrukcji, uprawnionymi do gtosowania sa:

czlonkowie spotdzielni posiadajacy whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego,

czlonkowie spotdzielni posiadajacy wlasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego;

czlonkowie spotdzielni posiadajacy prawo odrebnej whasnosci do lokalu mieszkalnego;

czlonkowie spotdzielni posiadajacy prawo odrebnej whasnosci do lokalu uzytkowego;

lub wspoétmatzonkowie wymienionych powyzej czlonkéw, przyjeci do Spotdzielni na zasadzie
wspolczionkostwa;

osoby posiadajace notarialne pelnomocnictwo udzielone przez cztonka spétdzielni, do
reprezentowania go w sprawach dotyczacych mieszkania lub lokalu uzytkowego;

osoby posiadajagce potwierdzone przez pracownika dziatu cztonkowskiego spotdzielni,
pelnomocnictwo udzielone przez cztonka spodtdzielni, do reprezentowania go w sprawach
dotyczacych mieszkania lub lokalu uzytkowego;

wilasciciele lokali o statusie odrgbnej wasnosci;

. Spis 0sob uprawnionych do udzialu w wyborze metody rozliczania kosztow ciepta na potrzeby

ogrzewania, zgodnie z ust.1, sporzadza Dzial Specjalistow Branzowych w uzgodnieniu z Dzialem
Czlonkowsko-Mieszkaniowym SM , Piekary”.

. Spis 0s6b, o ktorym mowa w ust. 2 sporzadzany jest oddzielnie na kazdy obszar glosowania.

§6

W oparciu o spisy 0sob, o ktorych mowa w § 5 sporzadza sie ,listy do glosowania” oddzielnie na
kazdy obszar, w ktérym dokonywany jest wybdr metody rozliczania kosztow ciepta na potrzeby
ogrzewania. Listy do glosowania przygotowuje Dzial Specjalistéw Branzowych, najpdzniej
w terminie 7 dni przed data gtosowania.

Lista do glosowania”, o ktorej mowa w ust. 1 winna zawiera¢ nastepujace kolumny:
nazwisko i imi¢ 0sob uprawnionych wymienionych w § 5 ust. 1,

adres zamieszkania,

okreslenie metod rozliczania kosztéw ciepla na potrzeby ogrzewania,

podpis osoby uprawnionej wymienionej w § 5 ust. 1,

numer nieruchomosci i numer wezta cieplnego

2

3

MBS

oraz pouczenie o sposobie gtosowania
Wzor listy do gtosowania” stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej instrukgji.

Przygotowane listy do glosowania, wg wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, Dzial Specjalistow
Branzowych przekazuje do Dzialu Eksploatacji najpdzniej na dwa dni przed data przeprowadzenia
glosowania.

Odpowiedzialny za przygotowanie i dostarczenie ,list do glosowania”, o ktérych mowa ust. 2, jest
pracownik Dziatu Specjalistow Branzowych ds. rozliczen ciepta.
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ROZDZIAL 1V
TERMINY GLOSOWANIA

§7

Po ztozeniu wnioskow, o ktorych mowa w § 2, w terminie, o ktorym mowa, w § 3 zostanie
ustalony harmonogram =z terminami 1 adresami obszaréw glosowania. Harmonogram
ten przygotowuje Dziat Specjalistow Branzowych i1 przedktada do zatwierdzenia przez Zarzad
SM , Piekary”.

Glosowanie w sprawie wyboru metody rozliczania kosztow ciepta na potrzeby ogrzewania dla
kolejnych okreséw rozliczeniowych przeprowadzane jest w miesigcu lutym.

O terminie glosowania osoby uprawnione wymienione w § 5 ust.1, zostang powiadomione poprzez
wywieszenie informacji na tablicy ogloszen, z dwudniowym wyprzedzeniem.

Gtosowanie bedzie prowadzone przez 2 kolejne dni, w godzinach przedpotudniowych od 9
do 11°° i w godzinach popotudniowych od 17°° do 20*.

W przypadku nieobecnosci w lokalu w terminie, w ktérym przeprowadzane bedzie gltosowanie,
osoby uprawnione wymienione w § 5 ust.l, beda mogly wzia¢ udzial w glosowaniu
uzupelniajagcym w siedzibie Spoldzielni przy ul. Bieszczadzkiej la, w ciaggu dwodch dni od daty
zakoficzenia glosowania, w godzinach od 9% do 15%. (po okazaniu dokumentu tozsamosci).

W przypadku braku mozliwosci osobistego glosowania w terminach wymienionych w ust. 4 1 5,
kazda osoba uprawniona wymieniona w § 5 ust.1, moze odda¢ swoj glos poprzez e-BOK
(elektroniczne biuro obstugi klienta) w okresie od daty wywieszenia ogloszenia o terminie
glosowania do daty zakonczenia gtosowania uzupetniajacego.

W przypadku braku mozliwos$ci glosowania w terminach wymienionych w ust. 4 1 5, kazda osoba
uprawniona wymieniona w § 5 ust.1, moze odda¢ swoj gtos poprzez pisemne o§wiadczenie ztozone
w obecnosci pracownika spoldzielni (po okazaniu dokumentu tozsamo$ci) najpozniej do dnia
zakonczenia glosowania uzupetniajacego.

ROZDZIAL V
GLOSOWANIE NA METODE ROZLICZANIA KOSZTOW CIEPLA
NA POTRZEBY OGRZEWANIA

§8

. Glosowanie jest jawne 1 przeprowadzane przez pracownikéw Dziatu Eksploatacji SM | Piekary”
w dniach 1 godzinach, o ktorych mowa w § 7.

. Uprawniona osoba wymieniona w § 5 ust.1, przystepujac do glosowania musi okaza¢ dokument
tozsamosci.

. Nastepnie osoba uprawniona wymieniona w § 5 ust.1, udziela odpowiedzi na trzy postawione
pytania przez wpisanie stowa ,TAK” w jednej z kolumn, w zaleznosci od wybranej metody
rozliczania kosztow ogrzewania. W pozostalych dwoch kolumnach wpisuje stowo ,,NIE” lub
stawia kreske, krzyzyk.

. Wypelione kolumny muszg by¢ potwierdzone wtasnorecznym podpisem.
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ROZDZIAL V1
KOMISJA DO SPRAW PRZEPROWADZENIA GLOSOWANIA W SPRAWIE WYBORU
METODY ROZLICZANIA KOSZTOW CIEPLA
NA POTRZEBY OGRZEWANIA

§9

Komisj¢ do spraw przeprowadzenia glosowania w sprawie wyboru metody rozliczania kosztow
ciepta na potrzeby ogrzewania. zwang dalej] w tresci ,,komisja” powoluje Prezes Zarzadu poprzez
wydanie stosownego Zarzadzenia.

W sktad komisji wchodzi pigciu pracownikdéw spotdzielni, w tym dwoch z Dziatu Specjalistow
Branzowych, dwéch z Dziatu Eksploatacji 1 jeden z Dzialu Cztonkowsko-Mieszkaniowego.

Do zadan komisji nalezy:
1) Ustalenie wynikow glosowania,
2) Sporzadzenie protokotu z ustalen komisji.

ROZDZIAL VII
USTALENIE WYNIKOW WYBORU METODY ROZLICZANIA
KOSZTOW CIEPLA NA POTRZEBY OGRZEWANIA

§10

Listy do glosowania przekazuje kierownik Dziatu Eksploatacji do Dzialu Specjalistow
Branzowych w dniu nastepnym po zakonczeniu gtosowania.

W Dziale Specjalistow Branzowych przeprowadzane jest glosowanie uzupetniajace zgodnie z § 5
ust.7.

Po zakonczeniu glosowania uzupetniajacego, Dzial Specjalistow Branzowych przekazuje listy do
gtosowania Komisji, o ktérej mowa w § 9.

Przewodniczacy zwoluje posiedzenie komisji, w sktadzie co najmniej trzech cztonkow. Komisja
ustala:

1) liczbe osob uprawnionych do gtosowania,

2) liczbe osob, ktore wzigly udziat w glosowaniu,

3) liczbe niewaznych glosow,

4) liczbe waznych gloséw.

. Zaniewazne uwaza si¢ glosy gdy:

1) przy danym nazwisku, w co najmniej dwoch kolumnach wpisano stowo ,,TAK”,

2) przy danym nazwisku, w trzech kolumnach wpisano stowo ,,NIE”,

3) przy danym nazwisku, w zadnej kolumnie nie wpisano stowa , TAK”
Poczynione na , Liscie do gtosowania” dodatkowe uwagi 1 dopiski nie wplywajg na waznos¢
gtosow.

. Komisja ustala liczbe glosow ,,TAK” oddzielnie na kazde z trzech pytan, a nastepnie ustala jaki
procent, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku, uzyskata kazda z metod, w stosunku do
ilosci 0s6b uprawnionych do gtosowania.
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Komisja sporzadza protokét terminie do dnia 15 marca danego roku i dostarcza go wraz z listami
do glosowania do Dziatu Specjalistéw Branzowych.

Wzér protokotu komisji, stanowi Zalacznik nr 2 do instrukeji.

§11

. Po dostarczeniu przez komisje protokolu wraz z listami do gtosowania do Dziatu Specjalistow
Branzowych, Specjalista ds. rozliczen ciepta, wystepuje do Zarzadu Spoétdzielni, z wnioskiem o
podjecie uchwaty odnosnie metody rozliczania kosztéw ciepta dla danej jednostki rozliczeniowej.

Zarzad na posiedzeniu rozpatruje wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 1 podejmuje stosowng uchwate
W tej sprawie.

Uzytkownicy lokali w danej nieruchomos$ci, z treScia uchwaly zostang zapoznani poprzez
wywieszenie informacji na tablicach ogloszen, znajdujacych si¢ na klatkach schodowych.
Ogloszenia przygotowuje Dzial Specjalistow Branzowych i przekazuje do rozwieszenia do Dziatu
Eksploatacji.

W przypadku przejécia nieruchomosci na rozliczanie wg m? powierzchni lokalu, uzytkownicy
lokali uzytkowych, o zmianie metody rozliczenia zostang powiadomieni poprzez aneks do umowy
najmu.

Protokoty wraz z listami do gtosowania Dzial Specjalistow Branzowych, przekazuje do archiwum
spotdzielni. Okres przechowywania tych dokumentéw w archiwum ustala si¢ na trzy lata.

ROZDZIAL VIII
SZCZEGOLOWE ZASADY I TRYB PRZEPROWADZANIA GLOSOWANIA
W SPRAWIE WYBORU METODY ROZLICZANIA KOSZTOW CIEPLA
NA POTRZEBY OGRZEWANIA W ZASOBACH SM ,,PIEKARY” W LEGNICY
W PRZYPADKU OGLOSZENIA
NA TERENIE RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
STANU EPIDEMII I STANOW NADZWYCZAJNYCH - TERMINY GLOSOWANIA.

§12

Zakres czynnos$ci zwigzanych z glosowaniem podczas zagrozenia epidemiologicznego i stanéw
nadzwyczajnych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej:

W przypadku ztozenia pisemnego wniosku o przeprowadzenie glosowania w sprawie wyboru
metody rozliczania kosztow ciepla na potrzeby ogrzewania, o ktérym mowa w § 2, zostanie ono
przeprowadzone w miesigcu lutym i marcu.

O terminie glosowania osoby uprawnione wymienione w § 5 ust.1, zostang powiadomione poprzez
wywieszenie informacji na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej SM Piekary,
z dwudniowym wyprzedzeniem.

Osoby uprawnione wymienione w § 5 ust.1, moga odda¢ swoj glos poprzez:
a) e-BOK (elektroniczne biuro obstugi klienta) przez 14 dni poczawszy od daty rozpoczecia
gtosowania podanej w informacji o ktorej mowa w pkt. 2;
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b) osobiste zgloszenie si¢ w siedzibie spdtdzielni ul. Bieszczadzka la (POK — Punkt obstugi
klienta) w godzinach urzedowania, przez 10 dni roboczych poczawszy od daty rozpoczgcia
glosowania podanej w informacji o ktérej mowa w pkt. 2;

c) osobiste zgloszenie si¢ w siedzibie spoldzielni Biuro Administratoréw, przez pierwsze dwa
robocze dni glosowania w godzinach przedpotudniowych od 9°° do 11*° i w godzinach
popotudniowych od 17°° do 19%.

4. Zarzad Spoétdzielni w szczegdlnych przypadkach moze wyznaczy¢ inny termin glosowania jednak
nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca.

§13

1. Glosowanie jest jawne i przeprowadzane przez pracownikéw Dzialu Specjalistow Branzowych
i Dzialu Eksploatacji SM ,,Piekary” w terminach podanych w § 12.

2. Uprawniona osoba wymieniona w § 5 ust.1, przystepujac do glosowania musi okaza¢ dokument
tozsamosci.

N

Osoby uprawnione wymienione w § 5 ust.1, glosujg na jedng z trzech metod rozliczania kosztow
ogrzewania.

§14

—

. W przypadku przeprowadzenia glosowania wg zasad okreslonych w § 12 i § 13 dalsze czynnosci
zwigzane z wyborem metody rozliczania przeprowadzane sa zgodnie z zapisami rozdzialu VII
i VIII instrukgji.

Prezes Zarzadu

Z-ca Prezesa. Zarzadu Z-ca Prezes Zarzqdu SiBidzicni Mieszkaniowe)
ds. Techniczno- ds. Eko iczno- ; N
Eksploatacyjnych Finan c i
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Zatacznik nr 2 do ,Instrukcji w sprawie szczegdtowych zasad i trybu
dokonywania wyboru metody rozliczania kosztéw ciepta na potrzeby
ogrzewania w zasobach SM ,Piekary” w Legnicy” zatwierdzonej Uchwatg
Zarzgdu SM ,Piekary” Nr 3/2020 z dnia 24.06.2020r. wraz ze zmianami
wprowadzonymi Uchwatg Zarzgdu SM "Piekary" Nr 1/2021 z dnia
10.02.2021r.

PROTOKOL NR .....ccoereunne.
KOMISJI DO SPRAW PRZEPROWADZENIA GLOSOWANIA
W SPRAWIE WYBORU METODY ROZLICZANIA KOSZTOW CIEPLA
NA POTRZEBY OGRZEWANIA

Protokdt spisany dnia ... Z przeprowadzonego gtosowania w sprawie
wyboru metody rozliczania kosztdéw ciepta na potrzeby ogrzewania w jednostce rozliczeniowej
skfadajgcej sie z budynkow przy UL
...................................................................... -wezetnr ......................

§2

Komisja w sktadzie:

1) PrzewodniczaCy =
2) Z-Ca przewodniCZaCegl = ...cooiiiiiiiiiie e
3) Czionek TP UUUPUPUPUUUPPPRR
4)
3)

Czlonek e,
Czlonek TR

Ustalenia komis;ji:

Gtosowanie przeprowadzono w dniachod .................................. dO i
Listy do gtosowania kierownik / z-ca kierownika’  Dziatu Eksploatacji przekazat do
Dziatu Specjalistow Branzowych dnia................................ .
Gtosowanie uzupetniajgce przeprowadzono w dniach od ....................... do ...
Listy do gtosowania Dziat Specjalistéw Branzowych przekazat Komisjidnia ...................
Uprawnionych do gtosowania byto ........................ osob.
W gtosowaniu brato udziat......................... oséb.
Niewaznych gtoséw byto .......................
Waznych gtoséw byto ............................
W $réd waznych glosow:
a) odpowiedzi pozytywnych ,, TAK” na pierwsze pytanie ,Czy jesteS za metodg
rozliczania kosztéw ogrzewania wg wyparkowych podzielnikéw kosztow?”
byto ....... co stanowi ................. % 0golnej ilosci uprawnionych do gtosowania osdb;
b) odpowiedzi pozytywnych ,,TAK” na drugie pytanie ,Czy jesteS za metodg
rozliczania kosztéw ogrzewania wg elektronicznych podzielnikdéw kosztow?”
byto ....... co stanowi ................ % 0golnej ilosci uprawnionych do gtosowania osdb;
c) odpowiedzi pozytywnych ,, TAK” na trzecie pytanie ,Czy jeste§ za metodg
rozliczania kosztéw ogrzewania wg powierzchni uzytkowej lokalu?”
byto ....... co stanowi ................ % 0golnej ilosci uprawnionych do gtosowania oséb;

)
)

N —

LJeslse



§4

Whnioski komisji:

1)

Zgodnie z § 19 ust. 4 ,Regulaminu podziatu kosztow ciepta na koszty ogrzewania i
koszty podgrzania wody oraz rozliczania kosztdw ciepta na potrzeby centralnego
ogrzewania w Spdétdzielni Mieszkaniowej ,Piekary” w Legnicy” zatwierdzonym Uchwatg
Rady Nadzorczej Nr 42/2014 z dnia 21.06.2014r. wraz ze zmianami zatwierdzonymi
Uchwatg Rady Nadzorczej Nr 65/2014 z dnia 18.12.2014r., Nr 79/2015 z dnia
18.06.2015r., Nr 131/2016 z dnia 19.05.2016r. i Nr 21/2020 z dnia 28.05.2020r.
o skutecznosci przystapienia do jednej z trzech metod rozliczania kosztoéw ogrzewania,
ti. za pomocg wyparkowych podzielnikow kosztdéw, elektronicznych podzielnikdw
kosztow lub wedtug powierzchni uzytkowej lokali decyduje wyrazenie woli ,,na tak"
przez 65% o0s6b uprawnionych wymienionych w § 5 ust1, ,Instrukcji w sprawie
szczegotowych zasad i trybu dokonywania wyboru metody rozliczania kosztow ciepta na
potrzeby ogrzewania w zasobach SM ,Piekary” w Legnicy”, w danym budynku lub
nieruchomosci, w sktad ktérych wchodzi jeden lub kilka budynkéw stanowigcych
jednostke rozliczeniowg (wezetnr .............. ).

W oparciu o ustalenia w § 3 pkt. 9) protokotu wynika, ze zadna z trzech metod nie
uzyskata wymaganej regulaminem wiekszosé. Zgodnie z § 19 ust. 5 w/w regulaminu
przy rozliczaniu kosztow ogrzewania bedzie stosowana dotychczasowa metoda
rozliczania kosztéw ogrzewaniaw Wezlenr ..................................

W oparciu o ustalenia w § 3 pkt. 9) protokotu wynika, ze jedna z trzech metod uzyskata
wymagang regulaminem wiekszos¢. Zgodnie z § 19 ust. 4 w/w regulaminu przy
rozliczaniu kosztdw ogrzewania bedzie stosowana metoda rozliczania kosztéw
ogrzewania woparCiu O .............ccceceiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeo W Wezle nro
poczgwszy 0d OKresu rozliCZENIOWETO .........cc. i e e e e e e e e e e e e e

§5

Zatacznik do protokotu:

1.

Lista do gtosowania - .................. kartek

§6

Podpisy komisii:

Przewodniczacy L

Z-ca przewodniCZgCeg0 = ..oooiiiiiiii e

Czlonek TR

Czlonek T

Czlonek TR

*) niepotrzebne skreslié



